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Navod na zadavanie pozicie SDK do RIS

Pri zadavani pozicie je potrebné spravne urcit, ¢iide o kariérovu poziciu alebo kategoériu
skolsky digitalny koordinator (SDK). Pre jednu osobu je mozné zadat iba jednu z tychto
moznosti.

Podrobnejsie vysvetlenie rozdielu medzi kariérovou poziciou a kategériou SDK ndjdete
vdokumente Odporuéania k vykonu pozicie Skolského digitalneho koordinatora pre Skolsky
rok 2026/2027, ktory je dostupny na webovom sidle ministerstva v sekcii Digitalizacia vo
vzdeldvani - Skolsky digitdlny koordinator.

Kariérova pozicia

Zakladny uvazok sa zadava ako uplny uvazok. Samostatne sa zadava aj pocet hodin, o
ktoré sa zakladny Uvazok znizuje z dévodu vykonu Specializovanych ¢innosti Skolského
digitalneho koordinatora.

Do polozky ,,Pocet zapocitanych hodin za vykon Specializovanych éinnosti Skolského
digitalneho koordinatora“ zadajte pocCet hodin, o ktoré sa zakladny Uvazok znizuje.
Povolené hodnoty su 1 az 12 hodin.

Priklad - kariérova pozicia SDK

Ucitel ma zakladny uvédzok 23 vyucovacich hodin tyZdenne. Za vykon Specializovanych ¢innosti
SDK sa mu zapoé&itava 6 hodin. V RIS sa uvedie uplny uvézok uditela a do pola ,Podet
zapoditanych hodin za vykon $pecializovanych &innosti SDK“ sa zad4 hodnota 6.

Casta chyba: Sest zapoditanych hodin za vykon $pecializovanych &innosti SDK nepredstavuje
velkost uvédzku Skolského digitalneho koordinatora. Ide o Sest hodin priamej vyucCovacej ¢innosti,
ktoré su nahradené vykonom $pecializovanych &innosti. Velkost uvidzku SDK sa uréuje z
celkového pracovného ¢asu zamestnanca, nie z poc¢tu zapocitanych hodin priamej vyuéovacej
¢innosti.
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Zadavanie kariérovej pozicie SDK v aSc Agende - éast 1
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Zadavanie kariérovej pozicie SDK v aSc Agende - éast 2
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Zadavanie kariérovej pozicie SDK v aSc Agende - zalozka Zamestnanec
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Zadavanie kariérovej pozicie SDK v aSc Agende - zalozka RIS
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Zadavanie kariérovej pozicie SDK v eSkole
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Kategéria

Pri zaradeni do kategorie Skolsky digitalny koordinator neexistuje zakladny uvazok,
ale pracovny c¢as podla kolektivnej zmluvy (spravidla 37,5 hodiny, v cirkevnych a
sukromnych Skolach spravidla 40 hodin).

Do systému RIS zadajte kategdriu pedagogického zamestnanca Skolsky digitalny
koordinator. Ak je typ pracovného uUvazku na kratSi pracovny Cas, vyplnite aj polozku
»Skutocény tyzdenny pracovny ¢as zamestnanca“. PoCet hodin zaokruhlite na jedno
desatinné miesto. (Napr. 9,4 hod. prirozsahu 25 %, 18,8 hod. prirozsahu 50 %, 28,1 hod.
prirozsahu 75 %).

Priklad - kategéria SDK

Zamestnanec je zaradeny do kategorie Skolsky digitalny koordinator s pracovnym ¢asom v
rozsahu 25 %. V RIS sa uvedie hodnota zodpovedajluca skutoénému pracovnému &asu — v tomto
pripade 9,4 hod. pri tyZdennom pracovnom c¢ase 37,5 hod. Nezadava sa pocet zapocCitanych
hodin za vykon Specializovanych &innosti.

Castd chyba: V pripade dvoch zmluv je potrebné zadat na samostatnej karte Gvéazok uéitela a na
samostatnej karte rozsah pracovného ¢asu SDK. (V uditelskej karte sa nezaddva pracovny ¢as
SDK a naopak).
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Zadanie kategorie SDK v aSc Agende:
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Zadanie kategoérie SDK v aSc Edupage:
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